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Kauffrau B-Profil

Was hat mich bewogen, 

diesen Beruf zu erlernen?

Weshalb mache ich eine 

Lehre bei Lippuner?

Welche schulischen Voraus-

setzungen bringe ich mit?

Welche beruflichen 

Anforderungen erfülle ich?

Was gefällt mir besonders 

an meiner Lehre?

Weitere Informationen:

www.bzbuchs.ch

www.berufsberatung.ch

Werdenstrasse 84+86
CH-9472 Grabs

Tel. +4181 772 28 53
Fax +4181 772 29 88

ausbildung@lippuner-emt.com

www.lippuner-emt.com
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Während einer Schnupperlehre bei Lippuner habe ich den Beruf der Kauf-

frau als interessant und abwechslungsreich kennen gelernt.

Die Schnupperlehre hat mir gut gefallen. Zu den Mitarbeitern der Firma 

Lippuner habe ich sofort gute Kontakte bekommen.

Nach Abschluss der Oberstufe bin ich direkt zu Lippuner gekommen. 

Deutsch und Fremdsprachen, vor allem Englisch, haben mich schon wäh-

rend meiner Schulzeit interessiert.

Das selbständige Arbeiten und der freundliche Umgang mit Mitarbeitern und 

Geschäftspartnern sind die wichtigsten Anforderungen, die an mich gestellt 

werden. Ich bringe auch gute PC-Grundkenntnisse mit. 

Der Umgang mit Kunden am Empfang bringt Abwechslung in meinen Berufs-

alltag. Bei der Organisation der administrativen Arbeiten kann ich eigene 

Ideen einbringen.

Lehrdauer

Berufsbild		

Ausbildungsort

Schulort, Schultage

Weiterbildung

3 Jahre

In keinem anderen Beruf kann man so viele verschiedene Tätigkeiten und 

Aufgabenbereiche beschreiben wie bei den kaufmännischen Berufen. Diese 

Berufsgruppe ist die grösste in unserer Volkswirtschaft. Kaufmännische Aufga-

ben finden wir in allen Wirtschafts- und Verwaltungszweigen.

Das B-Profil (Basisbildung) wertet die bisherige Bürolehre zu einer dreijäh-

rigen Grundausbildung auf. Schwerpunkte der Ausbildung sind Information, 

Kommunikation und Administration (IKA). Wir bilden in der Fachrichtung 

Dienstleistung und Administration aus.

Kaufmännisches Büro, mit Praktikum im Betrieb.

Kaufmännische Berufsschule Buchs, 11/2 Tage pro Woche

Nach Abschluss der Lehre möglich sind berufsbezogene Fortbildung, bran-

chenspezifische Weiterbildung, Berufsprüfungen, höhere Fachprüfungen, 

höhere kaufmännische Gesamtschule, Fachhochschule und kaufmännische 

Führungsschule.


